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Ihre AZAV-Ready Checkliste
Kostenloses Arbeitsblatt · Stand Oktober 2026

Gehen Sie die Punkte in Ruhe durch. Kreuzen Sie an, was bereits vorliegt. Offene Punkte können wir im
kostenlosen Erstgespräch gemeinsam sortieren. Die konkrete Nachweisliste legt Ihre fachkundige Stelle fest.

1. Vorhaben und Förderweg

□ Unser Angebot und unsere Zielgruppe sind beschrieben.

□ Wir wissen, wie das Angebot finanziert werden soll (z. B. privat, AVGS oder Bildungsgutschein).

□ Wir haben geklärt, welche Träger- und gegebenenfalls Maßnahmenzulassung relevant sein könnte.

2. Unternehmen und Verantwortung

□ Unternehmensunterlagen und eine Übersicht der Standorte liegen vor.

□ Aufgaben, Verantwortlichkeiten und Vertretungen sind festgelegt.

□ Räume und Ausstattung passen zum geplanten Angebot.

3. Team und Qualifikationen

□ Qualifikationen und berufliche Erfahrung des Teams sind dokumentiert.

□ Einsatzplanung, Einarbeitung und Fortbildung sind nachvollziehbar geregelt.
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4. Qualität und Dokumentation

□ Leitbild, Ziele und wichtige Arbeitsabläufe sind beschrieben.

□ Feedback, Beschwerden und Verbesserungen haben einen festen Ablauf.

□ QM-Unterlagen sind aktuell und werden im Alltag angewendet.

5. Maßnahmen und Kalkulation

□ Ziele, Inhalte, Dauer und Methoden unseres Angebots sind beschrieben.

□ Personal-, Raum- und Sachkosten sind nachvollziehbar kalkuliert.

□ Teilnehmerinformation, Betreuung und Erfolgskontrolle sind vorbereitet.

6. Prüfung vorbereiten

□ Wir haben eine geeignete akkreditierte fachkundige Stelle ausgewählt.

□ Anforderungen, Gebühren und Termine werden mit dieser Stelle abgestimmt.

□ Offene Unterlagen, Zuständigkeiten und Fristen sind festgehalten.

Meine drei nächsten Schritte

1. __________________________________________________________

2. __________________________________________________________

3. __________________________________________________________

Fragen? Wir besprechen Ihre Ausgangslage persönlich. Schreiben Sie an nc@azav-beratung.com oder rufen Sie 0176
61755104 an. Eine Anfrage ist kostenlos und unverbindlich.

Diese Checkliste ist eine Orientierung, keine verbindliche Prüfung oder Zulassungszusage. Die Entscheidung trifft die
zuständige fachkundige Stelle.


